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二、生源填报总体流程

1、审核院系提交的信息

2、审核不通过的，学生

修改，学院重新审核。

3、审核通过的生源信息

提交省人社厅审核。

1、学生注册认证

2、完善生源信息

3、完成后提交院

系辅导员审核。

1、院系辅导员审核毕业生填写的

生源信息。

2、审核不通过的，学生再次修改。

3、审核通过的生源信息，就业中

心审核。

1、与学信网学籍、当年招生数

据、往届毕业生数据比对，审核

通过的学生，生源信息正式入库。

2、毕业生和招聘单位网上签约、

录入外省就业协议书等。

3、毕业时发放报到证。

1、就业中心初始化毕业生信

息。

2、毕业生生源基础数据来自

学信网及学校就业系统数据。

3、分配院系账号及功能。

毕业生
完善信息

就业中心导入
基本信息

院系审核 就业中心
审核并上报

省人社厅
审核

高校生源填报系统 山东省高校
毕业生信息网



三、毕业生填报流程

注册及登录网址：http://upc.sdbys.com/user/login ，注册完成后登陆系统填报生源信息。

1、毕业生注册认证

http://upc.sdbys.com/user/login


三、毕业生填报流程

（1）统一账户系统：前一步注册的账户同时可以登陆新版山东省高校毕业生就业信息网（简称“省网” ）。

（2）毕业生在学校上报生源后，可以在省网和山东省内单位线上电子签约、线下签约的录入外省就业协议书、

登记出国、升学、创业、参军毕业去向信息等。

（3）毕业时山东省人社厅根据省网毕业去向信息发放电子报到证。

1、毕业生注册认证



三、毕业生填报流程

●毕业年度：一定要选择 “2021届”

●身份证和手机号将作为登陆用户名

●手机号码：部分新号段可能无法接收

到短信验证码，如确实不能收到验证码，

请反馈给辅导员。

1、毕业生注册认证



三、毕业生填报流程

1、毕业生注册认证

●如果提示“学生不存在”，无法

注册。

（1）可能身份证号输入错误，注

意X的大小写。

（2）更改姓名后未在学信网更改。

（3）存在学籍问题。提示学生去

学信网查询下学籍状态，是否->

在籍（注册学籍），预计毕业日期

是否->2021年6月30日。如：欠

学费，教务处未注册学籍等。

仍然无法注册：院系辅导员老师反

馈给就业中心查找问题原因。



三、毕业生填报流程

2、找回和修改密码
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2、找回和修改密码



三、毕业生填报流程

●注意：点击【生源信息核对】链接，其他功能都不可用。

3、毕业生生源信息核对
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三、毕业生填报流程

3、毕业生生源信息核对
●姓名、学号、考生号、院系名称、学

历、专业：只能查看，不可修改。如有

误，请联系辅导员修改。

●班级名称：本科生为实际班级名称。

硕博研究生每个专业只设置一个默认班

级，只能查看。可能与实际不符，非关

键信息，不必修改。

●学历：已按学信网数据填充，即拟获

取的毕业证书学历。

●学位：已按照对应学历填充。不要修

改。

●身份证号：已按学信网数据填充 。只

能查看，不可修改。



三、毕业生填报流程

3、毕业生生源信息核对

●性别、民族：已按学信网数据填充。不要修改。

●出生日期：已根据身份证号填充。不要修改。

●政治面貌：已按学信网数据填充。没有错误的话，

不要修改。如果近期有变化，可根据实际情况修

改。

●入学年月、毕业年月：已按学信网数据填充 。

没有错误的话，不要修改。

●学制、师范生类别、是否高职：已按学信网数据

填充。中国石油大学学生全部为“非师范生”。

只能查看，不可修改。



三、毕业生填报流程

3、毕业生生源信息核对

●培养方式：已按学信网数据填充。只能查看，不可修改。

本科生：如果显示为“定向”，代表入学时是通过签订定向协议方式入

学的。即使和原定向单位解除了定向协议，也请不要修改为“非定向”。解

除定向协议后，学校发放三方协议书，可以自由择业。培养方式是入学时的

学籍信息，无法更改。即使该文本框选择为“非定向”，也不能被学校审核

通过。

研究生：如果显示为“定向”，一般为少民骨干计划、工商管理MBA、

非全日制研究生中部分有工作单位的。如果显示为“委培”，一般为入学前

有工作单位的博士研究生。培养方式是入学时的学籍信息，无法更改。

●委培单位名称、委培单位所在地：

培养方式为委培定向的，大部分已按照委培定向协议填充该两项信息，只能

查看，不可修改。如显示空白，请务必填写原委培定向单位信息。

如有疑问，请持委培定向协议到就业中心咨询。

●婚姻状况、健康状况：按学生个人实际状况填写。



三、毕业生填报流程

3、毕业生生源信息核对
●辅修专业：如学生有辅修其他专业，请点击文本框右侧放大

镜，从弹出页面中搜索辅修专业关键字，点击后带回数据，

自动填充【辅修专业】和【辅修专业代码】文本框。如果无

法弹出页面或带回数据请注意浏览器兼容性或是否拦截弹出

页面。

●主修外语、主修外语水平：根据个人外语考级通过情况填写。

填写格式->【主修外语】：英语 ，【主修外语水平】：六级

499分 。

●计算机水平：根据个人考级通过情况填写。没有的空着不填。

●个人手机：必填。找回密码时接收验证码，也可用作登陆账号使

用。

●常用邮箱、QQ号、微信号：尽量都填全。



三、毕业生填报流程

●户口是否转入学校：按实际情况选择 ‘是’或‘否’。

●户口所在地：依据学生现户籍所在地填写，但户口迁入学

校集体户的，请填写家庭户籍地。此项信息极其重要！户

口迁入学校的,千万不要填写学校集体户口地址!

●户籍性质：根据【户口所在地】这项信息填写。

●户口所在地详细地址：按提示格式填写。

●入学前档案所在单位：本科生一般为高考前就读高中，研

究生一般为前一阶段高校。培养方式为“委培”或”定向”

的研究生一般为委培定向单位或实际工作单位。

●档案是否转入学校：按实际情况选择‘是’或‘否’ 。

部分培养方式为“委培”或”定向”的研究生，档案未转

入学校。

●家庭地址、家庭邮编、家庭电话：按实际情况填写。

●常住地址：和家庭地址保持一致即可。注意不要填写学校

地址！

●家庭电话：必填。填写父母的一个手机号即可。

●省级审核状态：只可查看，审核通过才能办理毕业手续



三、毕业生填报流程

4、毕业生生源信息保存并送审

4.1 点击【保存】，只是将填写的信息保存在系统内，并不会进入院系辅导员审核流程。学生仍可点击【编辑】继续

修改信息。

4.2 点击【保存并送审】，填写的信息将进入院系辅导员审核流程。

（1）如果院系辅导员尚未审核，学生仍可点击【编辑】继续修改并保存信息。

（2）如果院系辅导员已经审核通过，学生将不可再修改信息。



三、毕业生填报流程

5、毕业生生源信息审核状态

5.1 生源信息核对页面的状态如果是【院系审核通过】，代表院系辅导员已经将学生的信息提交到就

业中心。如果学生想继续修改信息，点击【编辑】只能查看，可以通过【申请修改】功能填写申请。

辅导员同意申请后，学生可以继续修改信息。

5.2 生源信息核对页面的状态如果是【院系审核不通过】 ，学生可以查看具体原因，点击【编辑】继

续修改信息，完成后重新保存并送审。



介绍完毕，谢谢大家！


